
Szkolenie z wypełniania wniosku o płatność w ramach 

Planu Strategicznego Wspólnej Polityki Rolnej

na lata 2023-2027 dla interwencji I.13.1 LEADER

Rozwój Lokalny Kierowany przez Społeczność (RLKS) –

dla komponentu Wdrażanie LSR

18.03.2026 DEPARTAMENT ROZWOJU OBSZARÓW WIEJSKICH

Materiał opracowany przez Urząd Marszałkowski Województwa Łódzkiego. 
Instytucja Zarządzająca PS WPR 2023-2027 – Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi.



Informacje wstępne
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• Pomoc finansowa przyznana w ramach interwencji „LEADER/Rozwój Lokalny Kierowany przez 

Społeczność RLKS) – komponent Wdrażanie LSR” z wyłączeniem projektów grantowych (zwanej 

dalej I.13.1) (w formie płatności ryczałtowej lub w formie kosztów kwalifikowalnych) jest wypłacana 

beneficjentowi na wniosek o płatność, pod warunkiem, że beneficjent spełnił warunki wypłaty pomocy 

określone w zawartej z Samorządem Województwa Łódzkiego umowie o przyznaniu pomocy w 

ramach interwencji I.13.1 LEADER/Rozwój Lokalny Kierowany przez Społeczność (RLKS) –

komponent Wdrażanie LSR”



Informacje ogólne

• Beneficjent wypełnia WoP, jeżeli występuje o płatność w formie ryczałtu lub zwrotu części kosztów 

kwalifikowalnych, jeśli zrealizował biznesplan lub zestawienie rzeczowo-finansowe i tym samym osiągnął cel 

operacji; 

• Wniosek wypełnia się i składa wyłącznie w sposób określony w art. 10c ustawy o ARiMR tj. za pośrednictwem 

udostępnianej przez ARiMR Platformy Usług Elektronicznych (zwanej dalej PUE). Wniosek jest dostępny dla 

beneficjenta zalogowanego do PUE. Złożenie wniosku jest możliwe po wypełnieniu wszystkich wymaganych pól 

oraz dołączeniu niezbędnych załączników potwierdzających spełnienie warunków wypłaty pomocy. Podpis nie jest 

wymagany, przy czym wymagane jest uwierzytelnienie w postaci loginu i hasła;

• Korekty lub wycofania wniosku, wymiany korespondencji w toku postępowania w sprawie o wypłatę pomocy,

w tym składania pism przez beneficjenta i doręczania pism beneficjentowi, oraz wykonywania innych czynności 

dotyczących postępowania, w tym podpisywania dokumentów, dokonuje się za pomocą PUE;
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Informacje ogólne

• Jeżeli wniosek o płatność pośrednią lub końcową nie został złożony za pomocą PUE, SW pozostawia wniosek bez 

rozpatrzenia oraz informuje o tym beneficjenta w takiej samej formie, w jakiej wniosek został złożony;

• Jeżeli w trakcie oceny wniosku SW wzywa beneficjenta do usunięcia braków formalnych, czy też wzywa do 

poprawienia wniosku lub do złożenia wyjaśnień, Beneficjent zobowiązany jest dokonania określonych czynności 

w toku tego postępowania w terminie 14 dni od dnia doręczenia wezwania;

• Wniosek o płatność składa się w terminie, do 2 lat od dnia zawarcia umowy o przyznaniu pomocy, lecz nie później 

niż do dnia 30 czerwca 2029 r.

• W przypadku niezłożenia WOP w terminie określonym w umowie, SW dwukrotnie wzywa beneficjenta do złożenia 

WOP w kolejnych wyznaczonych terminach 14 dni od dnia otrzymania wezwania, o ile nie upłynął maksymalny 

termin zakończenia realizacji operacji;
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Informacje ogólne

• W przypadku gdy beneficjent nie wnioskował o wyprzedzające finansowanie lub o zaliczkę na etapie przyznania pomocy, 

najpóźniej wraz z wnioskiem o płatność pośrednią zobowiązany jest złożyć należyte zabezpieczenie umowy w postaci weksla (in 

blanco) wraz z deklaracją wekslową;

• WOP można w dowolnym momencie wycofać. O skutecznym wycofaniu wniosku o płatność beneficjent jest informowany poprzez 

PUE;

• Beneficjent jest zobowiązany do niezwłocznego informowania o wszelkich istotnych zmianach w zakresie danych i informacji 

zawartych we wniosku oraz dołączonych do niego dokumentach niezwłocznie po zaistnieniu tych zmian;

• Jeśli powodem składania formularza jest korekta wniosku lub zmiana do wniosku, beneficjent może dokonać wymaganej 

modyfikacji treści z wykorzystaniem wniosku złożonego wcześniej

• Przejście do kolejnej strony formularza następuje poprzez naciśnięcie przycisku „Przejdź dalej”. Formularz umożliwia przejście 

do wcześniejszej strony poprzez naciśnięcie przycisku „Cofnij”;

• Wersja robocza wniosku o płatność jest widoczna w menu Moje sprawy/Wnioski PS WPR 2023-2027 po wejściu w daną sprawę.
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Zasady wypełniania formularza wniosku o płatność
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Po zalogowaniu się do systemu teleinformatycznego ARiMR (PUE) na konto beneficjenta, należy wejść w

lewym panelu bocznym w zakładkę „Moje sprawy”, a następnie „Wnioski PS WPR 2023-2027”.



Zasady wypełniania formularza wniosku o płatność 
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W zakładce Moje sprawy „Wnioski PS WPR 2023-2027” znajdują się wszystkie złożone wnioski przez

beneficjenta. Należy kliknąć na znak sprawy, aby przejść do panelu obsługi danego wniosku.



Zasady wypełniania formularza wniosku o płatność

Aby rozpocząć wypełnianie wniosku należy przejść do modułu „Wnioskuj o płatność”. Wersja robocza tego wniosku tworzy się 

automatycznie i pozostaje jako część sprawy. Wszelkie zmiany są zapisywane. Wniosek można wypełniać sukcesywnie w dogodnym 

dla beneficjenta czasie. Dokonywanie zmian w wersji roboczej jest możliwe aż do czasu jego złożenia.
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W przypadku gdy operacja jest dwuetapowa i beneficjent wnioskuje o płatność końcową wybiera moduł „Wnioskuj o płatność II”

W przypadku wystąpienia potrzeby usunięcia wersji roboczej i rozpoczęcia ponownego wypełniania wniosku o 

płatność można tego dokonać poprzez użycie przycisku „Usuń wersję roboczą”



Informacje podstawowe 
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Informacje podstawowe 
Forma prowadzonej działalności wybierana jest przez beneficjenta z listy rozwijalnej. Wyboru jednej z opcji dokonuje się 

spośród niżej wymienionych sposobów prowadzenia ewidencji księgowej:

1) opodatkowanie na zasadach ogólnych (pełna księgowość prowadzona wg. ustawy o rachunkowości),

2) inne formy

W przypadku wybrania opcji - opodatkowanie na zasadach ogólnych (pełna księgowość prowadzona wg.

ustawy o rachunkowości) należy zaznaczyć odpowiednie oświadczenie.
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Informacje podstawowe

18.03.2026 DEPARTAMENT ROZWOJU OBSZARÓW WIEJSKICH

Użycie przycisku „+Dodaj konto księgowe” powoduje uruchomienie okna do wprowadzenia odpowiednich

informacje o kontach księgowych.

W przypadku beneficjenta, który na podstawie odrębnych przepisów nie jest zobowiązany do prowadzenia

ksiąg rachunkowych i prowadzi zestawienie faktur lub równoważnych dokumentów księgowych należy

wybrać - Inne formy.



Dane identyfikacyjne beneficjenta
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Dane identyfikacyjne beneficjenta
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Dane identyfikacyjne beneficjenta
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Dane beneficjenta w ramach tej sekcji: województwo, powiat, gmina, kod pocztowy, miejscowość, ulica, numer 

budynku, numer lokalu - są wypełniane automatycznie na podstawie danych posiadanych w bazie EP.
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Informacje o operacji

W oświadczeniu, czy dla operacji mają zastosowanie przepisy Ustawy Zamówień Publicznych należy

zaznaczyć jedną z opcji. Wybór jest obowiązkowy.

Rodzaj operacji jest uzupełniony automatycznie zgodnie z danymi we wniosku o przyznanie pomocy.

W przypadku zaznaczenia opcji „Nie przynależę do wyżej wymienionej grupy”, należy przejść do kolejnej

strony formularza poprzez naciśnięcie przycisku „Przejdź dalej”.
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Dane osób reprezentujących podmiot

Sekcja widoczna w przypadku, gdy beneficjentem jest osoba prawna albo jednostka organizacyjna

nieposiadająca osobowości prawnej. Aby wprowadzić dane osób upoważnionych do reprezentowania 

beneficjenta należy użyć przycisku „+ Dodaj osobę”, który uruchamia okno do wprowadzenia odpowiednich 

danych. Beneficjent ma możliwość dodania kilku reprezentantów.



Wykaz faktur
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W ramach tej sekcji należy wykazać posiadane dowody księgowe, dokumentujące poniesione w ramach

operacji koszty – inwestycje w środki trwałe oraz wartości niematerialne i prawne, a także koszty ogólne

związane z operacją. Zapłata ww. dokumentów dopuszczalna jest wyłącznie w formie bezgotówkowej.

Aby wprowadzić fakturę należy użyć przycisku „+ Dodaj dokument”, który uruchamia okno do wprowadzenia 

odpowiednich danych.



Wykaz faktur
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UWAGA!!! Beneficjent musi wprowadzić jedną z danych – albo PESEL albo NIP. Jeżeli żadne z tych pól nie

zostanie uzupełnione, zapisanie danych nie będzie możliwe, a system wyświetli komunikat wymuszający ich dopisanie. 

Pozostałe pola są obligatoryjne. 

Po wpisaniu danych należy wybrać pole „Zapisz i dodaj kolejny dokument” lub „Zapisz i wróć” lub „Anuluj”.



Wykaz faktur
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Po dodaniu pierwszej faktury beneficjent może dodać pozycje do danej faktury, za pomocą przycisku Dodaj pozycję lub 

kliknąć w ikonę (⋮) znajdującą się przy danej fakturze, a następnie wybrać przycisk Dodaj pozycję. Po kliknięciu przycisku 

„Dodaj pozycję” nad tabelą wyświetla się okno, w którym beneficjent wybiera fakturę, do której chce dodać pozycję.



Wykaz faktur
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Następnie beneficjent zaznacza, czy są to 

koszty kwalifikowalne (z wyłączeniem 

kosztów ogólnych), czy koszty ogólne. 

Wybrana opcja determinuje, jakie pola zostaną 

wyświetlone w sekcji „Szczegóły

pozycji”. W przypadku gdy do danego 

dokumentu nie zostanie dodana pozycja 

system wymusi jej dopisanie

odpowiednim komunikatem. Jeżeli dokument 

(faktura lub dokument o równoważnej wartości 

dowodowej) dotyczy zarówno kosztów 

kwalifikowalnych, jak i kosztów ogólnych, 

należy dodać do jednej faktury dwa rodzaje 

kosztów, korzystając z przycisku „Dodaj 

pozycję”.



Zestawienie rzeczowo - finansowe
UWAGA: Zakładka zestawienie rzeczowo – finansowe widoczna jest wyłącznie dla zakresów wsparcia:

- Rozwój przedsiębiorczości poprzez rozwój DG

- Rozwój pozarolniczych funkcji małych gospodarstw rolnych poprzez rozwijanie GA

- Rozwój pozarolniczych funkcji małych gospodarstw rolnych poprzez rozwijanie ZE

- Rozwój pozarolniczych funkcji małych gospodarstw rolnych poprzez rozwijanie GO

- Rozwój współpracy poprzez rozwój KŁŻ

- Poprawa dostępu do usług dla lokalnych społeczności

- Poprawa dostępu do małej infrastruktury publicznej

- Kształtowanie świadomości obywatelskiej

- Włączenie społeczne seniorów, ludzi młodych lub osób w niekorzystnej sytuacji

- Ochrona dziedzictwa kulturowego lub przyrodniczego polskiej wsi
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Zestawienie rzeczowo - finansowe
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Beneficjent po wybraniu ikony akcji (⋮) uzupełnia informacje 

dotyczące rozliczenia.

Pola Ilość wg. rozliczenia, koszty wg. 

rozliczenia, w tym VAT – to pola 

edytowalne wypełniane obowiązkowo 

przez beneficjenta



Dane finansowe 
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UWAGA: Pole Koszty realizacji operacji wg rozliczenia (Kk+Ko) nie jest widoczne dla zakresu wsparcia START DG



Wskaźniki rezultatu
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Pole „Zrealizowana wartość wskaźnika” 

uzupełniane jest obowiązkowo przez 

Beneficjenta. W polu beneficjent ma 

możliwość wpisania faktycznej 

zrealizowanej wartości wskaźnika – istnieje 

możliwość wpisania liczb z uwzględnieniem 

dwóch miejsc po przecinku.



Oświadczenia
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Zapoznanie się z treścią oświadczeń jest obowiązkowe.

Po zapoznaniu się z treścią oświadczeń i zobowiązań należy zaznaczyć checkbox przy poszczególnych grupach

oświadczeń/zobowiązań. 

Oznaczenie checkboxu oznacza potwierdzenie prawdziwości złożonego oświadczenia oraz świadomości określonych zobowiązań.

Brak zaznaczenia któregokolwiek checkboxu w tej części wniosku uniemożliwia przejścia do następnej części

formularza wniosku.

Następnie należy nacisnąć przycisk „Przejdź dalej” co umożliwi przejście do kolejnej części wniosku.



Załączniki
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W tej części wniosku prezentowana jest lista załączników. Należy ją wypełnić poprzez dołączenie

odpowiednich w zależności od zakresu zrealizowanej operacji załączników potwierdzających spełnienie

warunków wypłaty, odpowiednio pośredniej lub końcowej raty pomocy w ramach interwencji I.13.1.

Istnieje możliwość dodania innych załączników niż wymienione we wniosku o płatność, w pozycji: „Inne

załączniki”.

W przypadku dołączenia błędnego dokumentu, można ten załącznik usunąć, poprzez naciśnięcie ikonki „kosz”

i ponownie dołączyć właściwy.

Wymagania dotyczące składanych załączników:

- maksymalny dopuszczalny rozmiar pliku załącznika to 50 MB;

- nazwa pliku załącznika nie może być dłuższa niż 48 znaków wraz z rozszerzeniem pliku;

- w nazwie pliku nie mogą występować niedozwolone znaki: !,~,#,%,&,},spacja

- w danej kategorii załączników można dodać max 50 załączników



Lista załączników
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Nazwy załączników nie mogą się powtarzać. System nie zapisuje pliku, którego nazwa jest 

identyczna z nazwą pliku, który został już dodany do sekcji. Proponujemy przy składaniu korekty 

wniosku rozpoczynać nazwy załączników od słowa „korekta…”

Lista załączników

W tabeli uwzględniono całą listę załączników. Beneficjent załącza wybrane załączniki w 

zależności od zakresu realizowanej operacji.



Lista załączników 
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Lista załączników
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Lista załączników
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Inne załączniki
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.

PRZYKŁADY INNYCH WYMAGANYCH ZAŁĄCZNIKÓW:

- Dokumenty potwierdzające spełnienie kryteriów wyboru, za które Beneficjent otrzymał punkty od LGD na etapie wyboru 

operacji do finansowania zgodnie z Regulaminem Naboru.

- Dokumenty świadczące o wywiązaniu się z obowiązku informowania i rozpowszechniania informacji o pomocy otrzymanej 

z EFRROW?

Zgodnie z § 5 ust. 1 pkt 8 umowy Beneficjent zobowiązany jest m.in. do informowania i rozpowszechniania informacji o pomocy 

otrzymanej z EFRROW, zgodnie z przepisami załącznika III do rozporządzenia 2022/129, opisanymi szczegółowo w Księdze 

wizualizacji Logo Planu Strategicznego dla Wspólnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027, opublikowanej na stronie internetowej 

Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi, w okresie od dnia rozpoczęcia fizycznej realizacji operacji oraz do końca okresu związania

celem.

Zgodnie z zapisami Księgi Wizualizacji działania informacyjne i promocyjne realizowane przez Beneficjenta, miejsce realizacji

operacji, oraz zakupione maszyny i urządzenia powinny być oznaczone przy pomocy następujących elementów:

▪ symbol UE z umieszczonym obok zdaniem „Finansowane przez Unię Europejską" lub „Dofinansowane przez Unię Europejską",

• logo PS WPR, oraz inne logo np. Lokalnej Grupy Działania.

- Dokument potwierdzający, że infrastruktura będąca efektem inwestycji jest ogólnodostępna i niekomercyjna lub obejmuje 

obiekty użyteczności publicznej w formie Regulaminu lub Oświadczenia.

- Dokumentacja fotograficzna zrealizowanej operacji, lub zakupionego sprzętu.



Inne załączniki PRZYKŁADY INNYCH WYMAGANYCH ZAŁĄCZNIKÓW:

- Dokumenty wymagane przy zakupie pojazdu to dowód rejestracyjny, polisa ubezpieczeniowa OC wraz z potwierdzeniem 

opłacenia składki i stosowne uprawnienia do kierowania pojazdem.

- Dokumenty, których posiadanie przez Beneficjenta jest wymagane odrębnymi przepisami prawa krajowego dla realizowanej 

operacji, wymagania ochrony środowiska, sanitarne, weterynaryjne. 

Katalog wymaganych dokumentów w ramach pozwoleń, zezwoleń i innych decyzji jest katalogiem otwartym z uwagi na rodzaj i 

specyfikę realizowanej operacji.

- Dokumenty potwierdzające utworzenie miejsc pracy 

W przypadku, gdy Beneficjent w umowie zadeklarował utworzenie nowego  miejsca pracy, w celu udokumentowania zrealizowania 

zobowiązania wraz z wnioskiem o płatność zobowiązany jest przedstawić umowę o pracę wraz z zakresem czynności oraz zgłoszenie 

do ubezpieczeń ZUS ZUA dla nowego etatu.

- Dokumenty potwierdzające kwalifikacje zawodowe Beneficjenta lub zatrudnionego pracownika

Dokumenty są wymagane w przypadkach, gdy prowadzenie działalności gospodarczej uzależnione jest od posiadania odpowiednich 

kwalifikacji zawodowych przez Beneficjenta lub zatrudnionego pracownika. 
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Informacje o korespondencji elektronicznej

Zapoznanie się z treścią zgody jest obligatoryjne.

Po zapoznaniu się z informacjami zawartymi w tej części wniosku należy wprowadzić numer telefonu oraz

adres poczty elektronicznej. 

Powiadomienia o wszelkich dokumentach, które pojawią się w tej sprawie na PUE, będą przychodziły na wskazane przez 

Wnioskodawcę preferowane kanały komunikacji.

Po potwierdzeniu prawidłowości ww. danych należy „Przejść dalej”.



Podgląd wniosku
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W zakładce zostanie wyświetlony wniosek o płatność zawierający wszystkie wprowadzone dane przez

beneficjenta. Należy sprawdzić wszystkie dane i jeśli są poprawne należy nacisnąć przycisk „Wyślij wniosek”.

Jeżeli dane wymagają poprawy – należy dokonać zmiany przed wysłaniem wniosku poprzez cofnięcie się do

części wniosku wymagającej poprawy.

Potwierdzenie wysłania wniosku znajduje się z zakładce „Moje sprawy – Wnioski PS WPR 2023-2027”.



DZIĘKUJEMY!

ZAPRASZAMY DO KONTAKTU

Urząd Marszałkowski

Województwa Łódzkiego

Departament Rozwoju Obszarów Wiejskich

al. Piłsudskiego 12

90-051 Łódź

tel. 42 663 36-30

tel. 42 291 97-68

www.lodzkie.pl

row@lodzkie.pl
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Materiał opracowany przez Urząd Marszałkowski Województwa Łódzkiego. 
Instytucja Zarządzająca PS WPR 2023-2027 – Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi.

http://www.lodzkie.pl/
mailto:row@lodzkie.pl
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